TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
%

S5 08-QPi/TU Quang Ngai, ngay 28 thang 12 nam 2018

QUY DINH
vé chirc niang, nhiém vy, quyén han, td chirc by may
va moi quan h¢ cong tac cia Van phong Tinh uy

- Can ct Dicu I¢ Dang;

- Can ctr Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Hoi nghi lan
thtr sdu Ban Chap hanh Trung wong khéa XII mot sd van dé vé tiép tuc doi
moi, sép Xép t6 chirc bd may cua h¢ théng chinh tri tinh gon, hoat dong hié¢u
luc, hiéu qua;

- Can ctr Quy dinh so 04-QD1/TW ngay 25/7/2018 cua Ban Bi thu vé
chtrc ning, nhiém vy, quyén han, to chirc bd may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc tinh uy, thanh uy;

- Can cir Quy ché s6 04-QC/TU ngay 05/12/2016 cua Tinh ty vé quy
ché lam viéc cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy
khoa XIX;

- Xét dé nghi cua Ban T6 chutc Tinh uy va Van phong Tinh uy,

Ban Thuong vy Tinh Uy quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han, td
chirc b0 may va moi quan hé cong tac cua Van phong Tinh uy nhu sau:

Piéu 1. Chirc ning

1. La co quan_tham muu, gitp viéc Tinh iy ma truc t1ep, thuong xuyén
la Ban Thuong vy Tinh ty va Thuong truc Tinh uy trong t6 chuc, diéu hanh
cong viéc, 1anh dao, chi dao, phdi hop hoat dong cac co quan chuyén trach
tham muu, giup viéc Tinh ty; phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
thAm dinh dé xuét chu truong, chinh sach thudc linh vuc kinh té - x3 hoi,
qudc phong, an ninh, d6i ngoai; nguyén tic, ché d6 quan 1y tai chinh, tai san
cua Dang bg; la trung tam thong tin téng hop phuc vu su lanh dao, chi dao
ctia Tinh Uiy, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh ay; 1a dau mbi gitp
Thuong tryc Tinh Gy xt Iy cong viée hang ngay.

2. Pai dién chi so hitu tai san ctia Tinh y; truc tiép quan 1y tai
chinh, tai san cua Tinh uy va cac co quan, td churc dang truc thudc Tinh uy;

bdo dam kinh phi, co s& vat chét, phuong tién va to chire phuc vu cho hoat
dong cua Tinh uy va cdc co quan dang tinh.

Piéu 2. Nhiém vu
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1. Nghién ciru, dé xudt va thue hign

1.1. Nghién ctru, dé xuat, xdy dung va giup Ban Chip hanh, Ban
Thuong vu Tinh dy, Thuong tryc Tinh @y t6 chitrc thuc hién Quy ché 1am
viéc; chuong trinh cong tac; sap xép chuong trinh coéng tic ctia dong chi Bi
thu Tinh ay, cac Pho Bi thu Tinh uy va mot s6 hoat dong ctia cac dong chi
Uy vién Ban Thuong vy Tinh ty theo Quy ché lam viéc va chuong trinh cong
tac; thuc hién cong tac doi ngoai cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong truc Tinh ty; phdi hop va diéu hoa hoat dong ciia cac co quan
chuyén trach tham muu, gitip viéc Tinh Gy. Chu tri, ph6i hop tham muu va to
chtrc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong Pang.

1.2. Tong hop tinh hinh t6 chirc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, két luan ctia Trung wong, ctia Tinh @iy, Ban Thudng vu Tinh
liy va hoat dong ctia cac cp Uy, dang doan, ban can sy dang, cac co quan thudc
Tinh uy. Thong bao y kién két luan, chi dao cua Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuodng truc Tinh ty, Bi thu, Pho Bi thu va theo ddi, don ddc viée thyuc hién.
Theo ddi, dén déc cac to chire dang true thude Tinh ay, cac co quan lién quan
thuc hién ché do thong tin bao cao theo quy dinh. Thyc hién cong tac thong tin
phuc vu sy lanh dao cua Tinh uy, Ban Thu:c)’ng vu Tinh uy, Thuong truc Tinh
ty; ché do cung cap thong tin cho cap iy vién va céac to chirc. Gitp Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh uy thuc hién ché d6 thong tin, bdo c4o dinh ky va dot XUAt.

1.3. Tiép nhén, phat hanh va quan Iy céc tai liéu, van ban dén va di caa
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy va cac co quan chuyén trach tham muu,
gitp viéc Tinh ty; quan 1y, khai thac mang co yéu cta Tinh @ty. T6 chirc quan
1y, khai thac, irng dung cong ngh¢ thong tin, bao vé mang thong tin dién rong
cua DPang b tinh.

1.4. Quan ly, t6 chue khai thac tai liéu Phong Luu trir Dang Cong san
Viét Nam thugc thAm quyén thu thap cua luu trir lich str Pang b tinh, bao
gom tai liéu luu trir cua cac co quan, t6 churc dang, t6 churc chinh trj - x4 héi.

1.5. Tryc tiép quéan 1y tai chinh, tai san, chi tiéu ngén sach dang; hanh
chinh, quan tri, ti vu phuc vu hoat dong cta cap Uy va cac co quan chuyén
trach tham muu, giap viéc Tinh uy. Thyc hién tham tra quyét toan tai chinh
ngan sach dang ctia cac to chirc 'dang va dang b6 tryc thudc. Bao dam diéu kién
vat chét, phuong ti¢n, trang thiét bi cho hoat dong cua Tinh uy va cac co quan
chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh ty; déng thoi, bao dam tai chinh va co
s& vat chat khac cho cac co quan trie thudc Tinh ty theo phan cong, phan cap.

1.6. Tham gia td chuc, phuc vu DPai hoi Pang bo tinh; chu tri phuc vu
Ho1 nghi Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy va cac hoi nghi do Thuong truc
Tinh uy tri¢u tap, cac cudc lam viéc cua Bi thu, Pho Bi thu Tinh uy.

1.7. So két, tong két cong tac van phong cap uy.
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2. Huéng din, kiém tra, gidm sdt

2.1. Huéng dan, boi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac tai
chinh, quan ly tai san cua Dang ¢ cac t6 chitc dang tryc thudc Tinh Gy va vin
phong cap uy cap dudi; nghiép vu cong tac van thu, luu trir cua cac co quan,
t6 chirc dang, t6 chirc chinh tri - x3 hoi & dia phuong theo quy dinh ctia phap
luat vé luu trit, cac quy dinh cua Ban Bi thu va huong dan cua Van phong
Trung wong Pang; cong tac cong nghé thong tin, nghiép vu cong tac co yéu
cho van phong cip uy cap dudi va cac co quan dang thudc Tinh uy.

2.2. Thuc hién kiém tra, giam sat vé nghiép vu vin phong va cong tac
tai chinh - k€ toan & cac dang bd va té chire tryc thudc Tinh 1y.

2.3. Chu tri, phdi hop véi Uy ban Kiém tra Tinh ty, Ban T6 chitc Tinh
uy va cac co quan lién quan giup Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy theo doi,
kiém tra, giam sat viéc thyc hién Quy ché lam viéc cua Tinh uy, Ban Thuong
vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy.

3. Thim dinh, tham tra

3.1. P& an, vin ban cia cac co quan, t6 chuc trude khi trinh Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy vé: Yé&u cau, pham vi, quy
trinh, tham quyén ban hanh va thé thirc van ban.

3.2. NO1 dung dé 4n, van ban thudc linh vuc kinh té - xi hdi, quéc
phong, an ninh, ddi ngoai va cac linh vuc khac theo sy phan cong cua
Thuong tryc Tinh uy trude khi trinh Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong truc Tinh uy.

4. Phéi hop

4.1. Véi cac co quan cé lién quan nghién ctru, dé xuit mot so chu
truong ctia Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh @y vé co ché, chinh sach kinh té
- x4 hoi, qudc phong, an ninh, d6i ngoai; tham gia ¥ kién v&i co quan nha
nude trong viée cu thé hoa chu truong, chinh sach phét trién kinh té - xa
ho1 ¢ dia phuong.

4.2. V6i céac co quan lién quan xay dung mot s6 dé 4n, van ban, chuong
trinh hanh dong do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh Uy giao; bién
tap hodc thim dinh van ban trude khi Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc
Tinh Gy ban hanh.

4.3. V6i Ban T6 chuc Tinh uy trong cong tac can bo theo quy dinh
ctia Ban Thuong vu Tinh ty vé phan cap quan ly can bo va gioi thi€u can
bo Ung cu; trong viéc quan ly to chic bod may, bién ché va thuc hién ché
do, chinh sach ddi véi can bd, cong chirc, nguoi lao dong cua Van phong
Tinh ty theo phén cép.
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4.4. V6i cac co quan chuyén trach tham muu, gip viéc Tinh ty, dang
doan, ban can sy dang, dang uy truc thuéc Tinh Gy dé tham muu giup Tinh ay,
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy chi dao, kiém tra, giam sat, so
két, tong két viéc thuc hién nghi quyét, chi thi, quy dinh, quy ché, quyet dinh,
két luan cta Trung uong va cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ty vé cong tac
xdy dung Pang; kinh té - xa hoi, qudc phong, an ninh, d6i ngoai; viéc thuc hién
cht trwong, ché d6, nguyén tic quan 1y tai chinh, tai san cta Tinh ty.

4.5. Vo1 co quan chirc nang nha nudc trong viéc quan ly quy hoach, ké
hoach dau tu xay dung co ban va thyc hién du an cho cac co quan dang theo
quy dinh cua phap luat.

4.6. Véi Ban Noi chinh Tinh uy gitip Thuong tryc Tinh ay t6 chirc tiép
cong dan.

5. Thuc hién mdt sé nhiém vu khac do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong
tryc Tinh uy giao.

Picu 3. Quyén han

1. Chiu trach nhiém trude Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong
truc Tinh uy trong tham muu, d€ xuat cho Tinh uy va thuc hién chic nang,
nhiém vy cua Van phong Tinh uy.

2. Pugc yéu cau cac cap uy, to chire dang tryc thude Tinh uy, cac dia
phuong, co quan, don vi bao cdo, cung cap hod so, tai liéu phuc vu cho viéc
thyc hién chirc nang, nhiém vu cua Van phong Tinh uy.

3. Pugc cu can bg du cac cudce hop, hdi nghi cua cap uy truc thudce, cac
sO, ban, nganh, dang doan, ban can sy dang, cic co quan lién quan ban vé ndi
dung thudc linh vuc chuyén mon do Van phong Tinh ty phu trach.

Diéu 4. Vé tiéu chuan chirc danh va co cau can bg, cong chirc
1. Tiéu chudn chirc danh

Viéc xéc dinh tiéu chuan chirc danh, vi tri viéc lam va co cau ngach cong
chire cua co quan do Van phong Tinh uy xay dung va trinh Ban Thuong vu
Tinh ty quyét dinh pht hop véi yéu cau nhiém vu ctiia Van phong Tinh ay.

2. Vé co cdu can bd, cong chirc

Can ctr danh muc v1 tri viéc lam cua co quan, Van phong Tinh uy bao
dam co ciu can bo, cong chtrc hop ly dé thuc hién tbt chirc nang, nhiém vu
clia co quan; tang chuyén vién tham muu, phan dau dat 70%; giam nhan su
phuc vy, timg budc thué hop dong ngoai nha nudc thyc hién cac cong viéc:
don v¢ sinh, bdo v¢, cham s6c san vuon, cay canh, bao dudong hé théng dién,
nudc... va cac dich vu khac.
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Diéeu 5. To chirc by may va bién che

1. 86 lwong lanh dgo: Vin phong Tinh Gy gom Chanh Vian phong va
tor 02 dén 03 pho chanh Van phong.

2. Cdc don vi true thudc cé 05 phong va 01 don vi trwe thudc, gom:
- Phong Téng hop.

- Phong Hanh chinh - Luu tri.

- Phong Tai chinh Déang.

- Phong Quan tri.

- Phong Co yéu - Cong nghé thong tin.

- 01 don vi su nghi¢p co thu truc thude la Khach san Cam Thanh.

3. Bién ché

Do Ban Thuong vu Tinh uy quyét dinh trén co s& yéu cau, nhiém vu,
co cau can b, cong chirc phu hop véi tiéu chuin chic danh va vi tri viée 1am
da dugc phé duyét; bao dam tinh gian bién ché, co ciu lai doi ngii can bg,
cong churc, nang cao hi¢u luc, hi¢u qua hoat dong theo nghi quyét, quy dinh,
két lun cua Trung vong va B Chinbh tr1.

DPieu 6. Chirc ning, nhiém vu cua cac don vi truc thudc

Trén co s6 Quy dinh nay, Van phong Tinh uy ban hanh Quy dinh churc
ning, nhiém vu, t6 chtrc bd mdy, mébi quan hé cong tac clia cac phong, don vi
truc thudc co quan minh.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac
1. Poi véi cdc co quan tham muu, giup viéc Ban Chd’p hanh Trung wong

Vin phong Tinh @y chiu sy huéng dan, kiém tra, giam sat vé chuyén
mon, nghi¢ép vu va thuc hién trach nhiém phdi hgp cong tac, ché do thong ke,
thong tin, bdo cdo theo quy dinh.

2. Doi véi Tinh iy, Ban Thwong vu Tinh iy va Thuwong trwe Tinh iy

Vian phong Tinh uy 1a co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy, chiu sy
lanh dao, chi dao toan dién cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy ma truc tiép
va thuong xuyén la Thuong tryc Tinh uy; thuc hién ché d6 bao cdo, tham
muu dé xuat Ban Thuong vu Tinh ty va Thuong tryc Tinh ty theo chirc
nang, nhi¢ém vu.
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3. Péi vdi ding doan, ban cdn sw ding va Thwong truc Hpi dong
nhdn ddn tinh, lanh dao Uy ban nhan ddn tinh

Quan h¢ gitra Van phong Tinh uy voi Dang doan, Ban Can sy dang va
Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh, lanh dao Uy ban nhan dén tinh 1a quan
hé phoi hop:

- Trong tham muu, dé xuit va té chuc thuc hién nhiém vu co lién
quan dén cong tac quan Iy nha nudc, Vian phong Tinh uy cé trach nhiém
phdi hop véi Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh, 1anh dao Uy ban nhan
dan tinh va cac co quan trén phdi hop, tao diéu kién 1an nhau dé Vin
phong Tinh ty hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Lanh dao Vian phong Tinh uy duoc moi du va tham gia y kién tai cac
ky hop Hoi dong nhan dan tinh va Uy ban nhan dan tinh ban vé chu truong,
co ché, chinh sach thudc linh vuc kinh t€ - xa hdi, no1 chinh...

4. Péi véi cdc co quan chuyén trach tham mwu, giip viéc Tinh iy va
don vi trwc thugc Tinh uy

Van phong Tinh uy voi cac co quan chuyén trach tham muu, giap viée
Tinh ty va don vi truc thude Tinh ty ¢6 quan hé phéi hop dé giai quyét cac van
dé thudc chirc nang, nhiém vu ctia Van phong Tinh ty nhung c6 lién quan dén
cac co quan, don vi truc thudc Tinh ty; truong hop c6 ¥ kién khac nhau thi trinh
Thuong true Tinh Gy hodc Ban Thudng vu Tinh Gy xem xét, quyét dinh.

5. Doi vdi Mt trin Té quoc va cdc doan thé chinh tri - xa hji tinh

Quan hé gitta Vin phong Tinh ty v6i Mit tran T6 qudc va cac doan thé
chinh tri - x4 hoi tinh 13 quan hé phdi hop trién khai thyc hién va huéng dan,
kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché, két luan cua Trung wong, ctia Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy.

6. Poi véi cdp iy trwe thudc Tinh iy va cdc co quan chuyén trdch
tham muwu, giup viéc cua cap uy truc thuoc Tinh uy

- Quan h¢ gitta Van phong Tinh uy voi cap uy truc thude Tinh uy 13
quan hé pho1 hop, trao doi, hudng dan thuc hién cong tic chuyén mon va
cong tac to chirc, can bo theo phéan cap.

- Quan h¢ gitra Van phong Tinh uy vo1 cac co quan tham muu, giap viée
cap uy truc thudc Tinh uy 1a quan h¢ cap trén trong pham vi nhiém vu, quyén
han dugc phan cong vé chuyén mon, nghiép vu; dao tao, boi dudng can bg.

7. Péi véi Vin phong Poan dai biéu Quéc héi tinh, Vin phong Hpi
dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh
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Phéi hop tham muu, dé xuit bao dam su déng bo trong lanh dao, chi
dao cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh Uy trong thuc
hién chirc ndng, nhiém vu cua Ho1 déng nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh
va Poan dai biéu Quéc ho1 tinh.

DPiéu 8. Diéu khoan thi hanh

1. Lanh dao Van phong Tinh uy can cit Quy dinh nay va cac quy dinh
khac cta Trung wong, ciia Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh oy dé xdy dung Dé
an vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc ctia Van phong Tinh 1y, trinh
Ban Thuong vu Tinh Gy xem xét, quyét dinh.

2. Quy dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay t‘hé Quy dinh
s0 4168-QD/TU ngay 31/12/2014 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé chirc nang,
nhiém vu t6 chirc bd may va moi quan h¢ cong tac cua Van phong Tinh uy.

3. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién néu c6 vuéng méc, chua phu hop
thi Van phong Tinh ty chi tri, phdi hop véi cac co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc Tinh uy, cac ban can sy dang, dang doan, cac huyén uy,
Thanh 1y, dang Uy truc thudc Tinh Gy thdo luan, théng nhat, trinh Ban
Thuong vu Tinh Gy xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Ban Bi thu (bdo cdo), Bi THU

- Van phong Trung wong (bdo cao),

- Vu III, Véan phong Trung wong, ) oz

- Cac co quan chuyén trach tham muu, gitap viéc TU, Nguoi ky: Lé Viet Chiv

- Céc huyén tiy, Thanh ty, dang uy truc thude TU, Email: LeVietChu@TUQuangNgai
- Céc ban can sy dang, dang doan, BTV Tinh doan, Co quan: Tinh Gy Quang Ngai

- Mit tran T6 quoc, cac doan thé chinh tri - xa hoi tinh,

- Céc s0, ban, nganh tinh, Lé Viét Chir

- Céac co quan Trung wong dong trén dia ban tinh,
- Céc don vi su nghiép truc thudc Tinh 1y,

- Céc ddng chi Tinh uy vién,

- C, PCVP Tinh uy, P. Tong hop, Kinh té,

- Luu Van phong Tinh uy.
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